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  УТВЕРЖДАЮ  
Заведующий МБДОУ№ 6 «Светлячок»   
_________________ О.А.Кулаковская  

 Приложение 1 к приказу от 14.08.2020 № 113 
 

 

                                                            ПОЛОЖЕНИЕ  
                      О порядке защиты и обработки персональных данных в АИС  

                                                «Электронный детский сад» 
 
 

1. Общие положения. 
 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", 

Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" и устанавливает порядок сбора, систематизации, накопления, 

хранения, уточнения (обновления, изменения), использования персональных 

данных воспитанников МБДОУ №6 «Светлячок», родителей (законных 

представителей) воспитанников. 
 
1.2. Целью данного положения является обеспечение защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных в 

автоматизированной информационной системе (далее АИС), в том числе защиты 

прав на неприкосновенность частной жизни, семейную тайну. 
 
1.3. Сбор, хранение, использование и распространение персональных данных 

воспитанников МБДОУ не допускается без письменного согласия их родителей 

(законных представителей). 
 
1.4. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения 

имущественного и морального вреда. 
 
1.5. Операторы, осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющие цели и содержание обработки персональных данных, в 

соответствии со своими полномочиями владеющие информацией о 

воспитанниках и их родителях (законных представителях), получающие и 

использующие ее при работе в АИС, несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, 

обработки и порядка использования этой информации. 
 
1.6. Настоящее положение утверждается заведующим МБДОУ №6 «Светлячок». 
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2. Основные понятия. 
 
 

2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся к определенному 

или определяемому такой информацией физическому лицу (субъекту 

персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, дата и место 

рождения, адрес проживания, данные свидетельства о рождении, другая 

информация. 
 

2.2. Обработка персональных данных – действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных; 
 

2.3. Безопасность персональных данных – состояние защищенности персональных 

данных, при котором обеспечиваются их конфиденциальность, доступность и 

целостность при их обработке в информационных системах персональных 

данных; 
 

2.4. Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, 

доступа к персональным данным, результатом которого может стать 

уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение 

персональных данных, а также иных несанкционированных действий при их 

обработке в АИС. 

 

3. Порядок обработки персональных данных. 
 
 

3.1. Все персональные данные воспитанников МБДОУ, их родителей (законных 

представителей) Учреждение получает от родителей (законных представителей). 

3.2. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации на основании 

письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанников. 
 

3.3. Состав специально уполномоченных лиц, допущенных к персональным 

данным воспитанников МБДОУ, их родителей (законных представителей), 

утверждается приказом Заведующего МБДОУ. 
 

3.4. Уполномоченные лица имеют право получать только те персональные 

данные, которые необходимы для выполнения конкретных функций в 

соответствии с инструкцией. 
 

3.5. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина оператор АИС и 

лица, для выполнения своих должностных обязанностей допущенные к работе с 

персональными данными, обязаны соблюдать общие требования безопасности, 
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которые содержатся в инструкции для специалистов, ответственных за сбор и 

обработку персональных данных работников и иных лиц. 
 

3.6. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке и хранении 

персональных данных воспитанников МБДОУ, их родителей (законных 

представителей) распространяются как на бумажные, так и на электронные 

(автоматизированные) носители информации. 

 

4. Сохранение конфиденциальности персональных данных. 
 
 

4.1. Под угрозой или опасностью утраты персональных данных понимается 

единичное или комплексное, реальное или потенциальное, активное или 

пассивное проявление злоумышленных возможностей внешних или внутренних 

источников угрозы создавать неблагоприятные события, оказывать 

дестабилизирующее воздействие на защищаемую информацию. 
 

4.2. Безопасность персональных данных достигается путем исключения 

несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, 

результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, 

копирование, распространение персональных данных, а также иных 

несанкционированных действий. 
 

Безопасность персональных данных при их обработке в АИС 

обеспечивается с помощью системы защиты персональных данных, включающей 

организационные меры и средства защиты информации (средства 

предотвращения несанкционированного доступа, утечки информации по 

техническим каналам, программно-технических воздействий на технические 

средства обработки персональных данных), а также используемые в 

информационной системе информационные технологии. Технические и 

программные средства должны удовлетворять устанавливаемым в соответствии с 

законодательством Российской Федерации требованиям, обеспечивающим защиту 

информации. 
 

Безопасность персональных данных при их обработке в информационной 

системе обеспечивает оператор или ответственное лицо, которому поручается 

обработка персональных данных (далее – ответственное лицо). 
 

4.3. Защита персональных данных представляет собой жестко 
 

регламентированный и динамически-технологический процесс, 

предупреждающий нарушение доступности, целостности, достоверности и 

конфиденциальности персональных данных и в конечном счете обеспечивающий 

достаточно надежную безопасность информации в процессе управленческой и 

производственной деятельности учреждения. Для защиты персональных данных 

необходимо: 



4 

 

4.3.1. Знание оператором требований нормативно-методических документов по 

защите информации и сохранении тайны; 
 

4.3.2. Наличие необходимых условий для работы с базами данных; 
 

4.3.3. Своевременное выявление нарушения требований разрешительной системы 

доступа к АИС; 
 

4.3.4. Воспитательная и разъяснительная работа по предупреждению утраты и 

разглашению сведений. 
 

4.3.5. Постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности 

персональных данных. 
 

4.4. Операторы, связанные с получением, обработкой и защитой персональных 

данных обязаны принять обязательство о неразглашении персональных данных. 
 

4.5. Методы и способы защиты информации в информационных системах 

устанавливаются Федеральной службой по техническому и экспортному 

контролю и Федеральной службой безопасности Российской Федерации в 

пределах их полномочий. 
 

4.6. Достаточность принятых мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах оценивается при 

проведении государственного контроля и надзора. 

 

5. Ответственность. 
 
 

5.1. За нарушение норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных в АИС, виновные лица несут ответственность в 

соответствии с федеральными законами Российской Федерации. 

 

6. Заключительные положения. 
 
 

Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения Заведующим 

МБДОУ. 
 

Положение обязательно для всех работников, для осуществления своих 

должностных обязанностей использующих персональные данные. 
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