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                                              План административного контроля на 2022-2023 учебный год 
№ Раздел блока Информация 

Ответственный  Объект контроля Сроки Выход 

Блок “К” – работа с кадрами 

1  

Сведения о кадрах 

Заведующий   Специалист по кадрам Сентябрь   2022 г. 

(начало нового 

учебного года) 

Педагогический совет,  

корректировка плана 

аттестации и курсовой 

подготовки 

2 Должностные обязанности сотрудников Заведующий Специалист по кадрам Сентябрь   2022 г. 

 

Приказ 

3 Тарификация Заведующий Профсоюзный комитет, 

главный бухгалтер 

Сентябрь   2022 г. 

Январь 2023 г. 

Приказ 

4 Нормативные документы по работе с 

кадрами 

Заведующий Зам.зав.по ВМР Ежемесячно На административных 

совещаниях 

5 Повышение квалификации Заведующий Зам.зав.по ВМР Сентябрь 2022 г г. 

Декабрь 2023 г г. 

План-график 

6 Работа с молодыми специалистами (план 

мероприятий) 

Заведующий Зам.зав.по ВМР Сентябрь   2022 г г. 

Январь 2023 г. 

 План  

8 Сведения о награждении Заведующий Профсоюзный комитет Сентябрь   2022 г г. 

Январь 2023 г 

 Оформление 

документации согласно 

требованиям 

9 Охрана труда (план мероприятий) Заведующий Специалист по ОТ Сентябрь 2022 г г. 

Декабрь 2022 г г. 

Май 2023 г. 

Анализ выполнения 

соглашения по охране 

труда,  планирование  

текущих мероприятий по 

соблюдению норм и 

правил охраны труда 

10 Общественная деятельность Профсоюзный комитет  

 

Сентябрь 2022 г г. 

Май 2023 г. 

 Участие в работе 

профсоюзного комитета 

11 График отпусков Заведующий Специалист по кадрам 

специалист по ОТ 

15 декабря 2021 г г.  Приказ 



Блок “Нормативно-правовая база управления ДОУ” 

1 
 Соблюдение Конституции РФ, 

федеральных и региональных законов 

Заведующий Главный бухгалтер,  

зам.зав.по ВМР, 

 зам зав по АХР,  

специалист по кадрам 

специалист по ОТ 

ежемесячно Административное 

совещание 

2 

 Выполнение постановлений 

Правительства РФ и Правительства 

Мурманской области 

Заведующий Главный бухгалтер,  

зам.зав.по ВМР, 

 зам зав по АХР,  

специалист по кадрам 

специалист по ОТ 

ежемесячно Административное 

совещание 

4 
 Исполнение приказов и инструкций 

федеральных ведомств 

Заведующий Главный бухгалтер,  

зам.зав.по ВМР, 

 зам зав по АХР,  

специалист по кадрам, 

специалист по ОТ 

ежемесячно Административное 

совещание 

5 

 Анализ писем-разъяснений и 

методические рекомендации органов 

управления 

Заведующий Главный бухгалтер,  

зам.зав.по ВМР, 

 зам зав по АХР,  

специалист по кадрам 

специалист по ОТ 

ежемесячно Административное 

совещание 

Блок “ОДР” – организационные документы руководителя 

1 

Контроль документов, 

регламентирующие деятельность 

учреждения.   

Внесение необходимых изменений. 

 устав ДОУ;  

 программа развития ДОУ;  

 годовой план ДОУ;  

 договоры с учреждениями  и 

организациями 

Заведующий, Главный бухгалтер, 

зам. зав по АХР,  

специалист по кадрам 

специалист по ОТ 

Сентябрь 2022 г г. 

Декабрь 2022 г г. 

Май 2023 г. 

 

 

 

 

Приказ 



Блок “НМО” – научно-методическое обеспечение 

1 
Анализ и систематизация материалов в 

методическом кабинете;  

Заведующий  Зам.зав.по ВМР Сентябрь 2022 г г. 

Май 2023г. 

Административное 

совещание 

2 Система методической работы в ДОУ;  
Заведующий  Зам.зав.по ВМР Сентябрь 2022 г г. 

Май 2023 г. 

Административное 

совещание 

3 Сведения о самообразовании педагогов; 
Заведующий  Зам.зав.по ВМР Сентябрь 2022 г г. 

Май 2023 г. 

Административное 

совещание 

4 
Обобщение передового педагогического 

опыта.  

Заведующий  Зам.зав.по ВМР Сентябрь 2022 г. 

Май 2023 г 

 

Административное 

совещание 

Педагогический совет 

 

Блок “ВО” – воспитание и образование 

1 

Взаимодействие сотрудников с 

детьми: 

 создание психологически 

благоприятного климата в период 

адаптации  

 создание мотивации у старших 

дошкольников в процессе 

непосредственно образовательной 

деятельности; 

 индивидуальная работа с детьми, 

имеющими повышенные 

образовательные потребности; 

 организация индивидуальной 

работы с детьми дошкольного 

возраста. 

Заведующий  Старший воспитатель   

Сентябрь 2022 г. 

 

 

Ноябрь 2022 г. 

. 

 

 

 

Декабрь 2022 г. 

 

 

 

Январь 2023 г. 

Административное 

совещание 

2 

Взаимодействие педагогов и 

специалистов: 

 Ведение педагогической 

документации, планирование 

Заведующий  Старший воспитатель, 

зам.зав.по ВМР 

педагог- психолог, 

специалисты  

 

 

 

Ноябрь 2022 г. 

 

 



образовательной деятельности в 

соответствии с календарно-

тематическим планированием 

 организация психолого-

педагогического сопровождения 

детей 

 взаимодействие педагогов и 

взаимодействие педагогов с 

инструктором по физической 

культуре в рамках 

инновационной деятельности. 

 

 

Декабрь 2022 г. 

 

Февраль 2023 г. 

3 

Развитие в игровой деятельности: 

 Создание предметно-развивающей 

среды для организации игровой 

деятельности в рамках ФГОС 

 Организация игровой деятельности 

в группах ДОУ; 

 Организация игровой деятельности 

на прогулке в рамках физкультурно-

оздоровительной работы по 

увеличению объемов двигательной 

активности 

Заведующий  Зам.зав.по ВМР, 

Старший воспитатель  

 

      Сентябрь 2022 г. 

 

 

Ноябрь 2022 г. 

 

 

Май 2023 г. 

Административное 

совещание 

4 
Реализации задач образовательной 

области «Познание» 

Заведующий Зам.зав.по ВМР, 

Старший воспитатель  

Сентябрь 

2022г.Декабрь 2022 г. 

Май 2023г. 

Административное 

совещание 

5 

Работа в рамках инновационных 

площадок федерального и 

муниципального уровня  

Заведующий  Старший воспитатель 

Зам. зав.по ВМР  

Сентябрь 2022 

г.Декабрь 2022 г.Май 

2023 г. 

Административное 

совещание 

6 

Организация работы по внедрению 

«педагогически инициатив» во всех 

возрастных группах ДОУ 

Заведующий  Старший воспитатель 

Зам.Зав.по ВМР 

Сентябрь 2022 г. 

Декабрь 2022 г. 

Май 2023г. 

Административное 

совещание 

7 
Готовность детей старшего 

дошкольного возраста к обучению в 

Заведующий  Старший воспитатель 

Зам.зав.по ВМР 

Май 2023г... Административное 

совещание 



школе 

8 

Формирование приоритетов 

здорового образа жизни: 

 

Заведующий  Зам.Зав.по ВМР 

Старший воспитатель  

 

Сентябрь 2022 г. 

Декабрь 2022 г. 

Май 2023 г. 

Административное 

совещание 

Блок “ВЗ” – взаимодействие детского сада с семьей, спонсорами, общественностью 

1 

 сведения о составе семьи;  

 сведения об изучении запросов 

родителей на образовательные услуги;  

 план работы с неблагополучными 

семьями;  

 материалы по организации  

проектной деятельности как способа и 

формы предоставления 

дополнительных образовательных 

услуг;  

Заведующий Социальный педагог 

Зам.зав.по ВМР 

Глав. бухгалтер 

 

Октябрь 2022 г. 

Октябрь 2022 г. 

 

      Сентябрь 2022 г. 

 

Октябрь 2022 г. май 

2023 

Сентябрь 2022 г. 

 май 2023г. 

 

Административное 

совещание 

Педагогический совет, 

Приказ  

Блок “П” – преемственность в работе детского сада и школы 

1 Договора социального партнерства  
Заведующий Зам.зав.по ВМР Октябрь 2022 г.. Административное 

совещание 

2 Планы совместных мероприятий  
Заведующий Зам.зав.по ВМР Октябрь 2022 г. Приказ на начало 

учебного года 

3 

 Психолого-педагогическая диагностика 

развития детей,  поступивших и 

поступающих в школу 

Заведующий Зам.зав.по ВМР Октябрь 2022 г. 

Январь 2023, 

Апрель 2023 г. 

Административное 

совещание 

Блок “МТО” – материально-техническое обеспечение 

1 
Материально-техническое обеспечение 

образовательного процесса 

Заведующий Зам зав. по АХР  Октябрь 2022 г. 

Январь 2023 

Апрель 2023 г 

Административное 

совещание 

2 
Акт о состоянии пожарной безопасности 

 

Заведующий Зам зав. по АХР Май- июнь 2022 г. 

Май – июнь 2023г 

Административное 



совещание 

3 Акты СЭС 

Заведующий Зам зав. по АХР 
 

Согласно договору 

производственного 

контроля,  

Административное 

совещание 

4 Акты замера сопротивления 

Заведующий 
 

Зам зав. по АХР Май- июнь 2022 г. 

Май – июнь 2023г. 

Административное 

совещание 

5 
Акты исправности оборудования  

спортивного зал 

Заведующий Зам зав. по АХР Август 2022 г. 

Август 2023 г. 

Административное 

совещание 

6 

Подготовка паспорта ТП (проведение  

промывки, опрессовки, поверки 

приборов измерения) 

Заведующий Зам зав. по АХР Июнь-июль 2022 г. 

Июнь-июль 2023 г 

Административное 

совещание 

7 

Проведение ремонтных работ согласно 

плану подготовки к новому учебному 

году  

Заведующий Зам зав. по АХР Март 2022г.- Март 

2023 

Административное 

совещание 

8 Акт готовности к новому учебному году 

Заведующий Зам зав. по АХР Август  2022 г.август 

2023г. 

Административное 

совещание 

 

Блок “З” – здоровье и здоровый образ жизни 

1 Показатели здоровья 
Заведующий 

Старший воспитатель 

медицинская сестра 

Инструктор по 

физической культуре 

Октябрь 2022 г.. – 

апрель-май 2023 г. 

Административное 

совещание 
 

2 

Показатели физического развития и 

физической подготовленности детей; 

результаты диспансеризации 

сотрудников  

Октябрь 2022 г.. – 

апрель-май 2023 г 

Административное 

совещание 

3 
Акты санитарно-гигиенического режима 

ДОУ 
Заведующий медицинская сестра 

ежемесячно Административное 

совещание 



4 
Акты организации рационального 

питания 

Заведующий  Специалист по 

организации питания 

 

ежемесячно Административное 

совещание 

5 
Результаты выборочной диагностики 

детей подготовительной к школе группы 

Заведующий Инструктор по 

физической культуре, 

старший воспитатель 

Октябрь- 

декабрь 2022г. 

Административное 

совещание 

6 
План-график физкультурно-

оздоровительных мероприятий; 

Заведующий Инструктор по 

физической культуре 

Сентябрь 2022 г.. 

Май 2023 г. 

Административное 

совещание 

7 

Анализ работы по обеспечению охраны 

труда и безопасности 

жизнедеятельности детей и сотрудников.  

Заведующий Зам зав. по АХР 

Специалист по ОТ 

 

Май 2023г.  

 

Административное 

совещание 

 


